ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 22012
Lubuskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
zdnia ......5. S0 2012 1.

w sprawie zasad i trybu przechowywania dokumentacji sprzetu otrzymanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko PI10S.03.02.00-00-001/09 pn. , Zakupy
sprzetu do szybkiej oceny ryzyka w przypadku wystqpienia powainej awarii, organizacja systemu
monitoringu dynamicznego przeciwdziatania powainym awariom, w tym organizacja systemu i sieci
teleinformatycznych”

W celu zarzadzania. monitorowania i kontroli trwalo$ci elementow projektu P10S.03.02.00-00-001/09
w rozumieniu art. 57 ust. | Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. zarzadza si¢ co

nastgpuje:
§ 1. Okresla sie termin trwalosci projektu na dzien 31.12.2017 1.

§ 2. Jako osoby odpowiedzialne za przechowywanie, archiwizacj¢ i zabezpieczenie dokumentacji sprzetu
przekazanego Wojewadzkiemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska w Zielonej Gorze do uzytkowania w ramach
projektu P10S.03.02.00-00-001/09. wyznacza sig:

a) Naczelnika Wydzialu Administracyjno-Technicznego w WIOS w Zielonej Gorze. ul. Siemiradzkiego 19
w zakresie korespondencji. protokolow odbioru dostaw, drukéw PT i drukéw OT. Termin przekazywania do
DIiIO GIOS informacji o wykorzystaniu sprzetu w ramach projektu w danym kwartale do 15-go dnia
miesigca po okresie sprawozdawezym, poczawszy od 15 kwietnia 2012 r.. az do uplywu okresu trwalosci
projektu tj. min. do 31.12.2017 roku.

Migjsce przechowywania dokumentacji — WIOS w Zielonej Gorze. budynek A. pomieszcezenie
uzytkowane przez Naczelnika Wydzialu Administracyjno-Technicznego.

b) Kierownika Laboratorium w WIOS w Zielonej Gorze — w zakresie protokolow poboru, sprawozdan z badan,
analiz lub pomiarow, certyfikatow, Swiadectw wzorcowan i instrukcji obslugi uzytkowanego sprzetu

zobowiazuje si¢ do:

1) prowadzenia rejestru wykorzystania sprzetu (wzor rejestru w zataczeniu).
2) przekazywania na podstawie prowadzonego rejestru danych dotyczacych ilosci wykorzystania

sprzetu w okresie sprawozdawczym do Naczelnika Wydzialu Administracyjno-Technicznego
w terminic do 10-go dnia miesigea po okresie sprawozdawezym.
Migjsce przechowywania dokumentacji — WIOS w Zielonej Gorze, ul. Siemiradzkicgo 19, budynek A,
pomieszczenie uzytkowane przez Kierownika Laboratorium.
¢) Kierownika Laboratorium w Delegaturze WIOS Gorzowie Wlkp. — w zakresie protokolow poboru.
sprawozdan z badan, analiz lub pomiarow. certyfikatow, $wiadectw wzorcowan i instrukcji obslugi

uzytkowanego sprzetu zobowigzuje si¢ do:

1) prowadzenia rejestru wykorzystania sprzgtu.
2) przekazywania na podstawie prowadzonego rejestru danych dotyczacych ilosci wykorzy stania

sprzetu w okresie sprawozdawczym do Naczelnika Wydzialu Administracyjno-Technicznego

w terminie do 10-go dnia miesigca po okresie sprawozdawezym.



Migjsce przechowywania dokumentacji — Delegatura WIOS Gorzowie Wlkp. ul. Kostrzyiiska 48.
pomieszczenie uzytkowane przez Kierownika Laboratorium.
d) Naczelnika Wydziahu Inspekcji w WIOS w Zielonej Gorze ul. Siemiradzkiego 19 — w zakresie certylikatéw,

swiadectw wzorcowan i instrukeji obstugi uzytkowanego sprzetu zobowiazuje si¢ do:

1) prowadzenia rejestru wykorzystania sprzetu,
2) przekazywania na podstawie prowadzonego rejestru danych dotyczacveh ilosci wykorzystania

sprzetu w okresie sprawozdawczym do Naczelnika Wydzialu Administracyjno-Technicznego
w terminie do 10-go dnia miesigca po okresie sprawozdawcezym.
Migjsce przechowywania dokumentacji — WIOS w Zielonej Gorze, budynek B. pomieszezenie
uzytkowane przez Naczelnika Wydzialu Inspekcji.
¢) Kierownika Dzialu Inspekcji w Delegaturze WIOS Gorzowie Wlkp. ul. Kostrzynska 48 — w zakresie
certyfikatow, swiadectw wzorcowan i instrukeji obslugi uzytkowanego sprz¢tu zobowiazuje sig¢ do:
1) prowadzenia rejestru wykorzystania sprzetu,
2) przekazywania na podstawie prowadzonego rejestru danych dotvezacych ilosci wykorzystania
sprzetu w okresie sprawozdawczym do Naczelnika Wydzialu Administracyjno-Technicznego
w lerminic do 10-go dnia miesigea po okresie sprawozdawcezym.
Miejsce przechowywania dokumentacji — Delegatura WIOS Gorzowie Wlkp. ul. Kostrzynska 48.

pomieszezenie uzytkowane przez Kierownika Dzialu Inspekeji.

§ 3. Wszelkie dokumenty dotyczace projektu nalezy przechowywaé do konca 2017 roku, w segregatorach badz
teczkach aktowych, odpowiednio oznaczonych logami unijnymi, zgodnic z zasadami promociji dla benelicjentow

POIIS 2007-20013.

§ 4. Nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ latwego odszukania dokumentow, ich ochrone przed dostepem o0sob trzecich,
utrata oraz zniszczeniem przez okres 3 lat od zamknigcia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowiska.

zgodnie z postanowieniami art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozporzadzenia

Komisji (WE) nr 1828/2006. '

§ 5. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik:

Wzor rejestru wykorzystania sprzetu.



Rejestr wykorzystania sprzetu

bedacego w uzytkowaniu ..ot WIOS w Zielonej Gorze

(nazwa komorki organizacyjnej)

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko P10S.03.02.00-00-001/09 pn. ., Zakupy
sprzetu do szybkief oceny rvzvka w przypadku swystqpienia powaznej awarii, organizacja systemu
monitoringu dyvnamicznego przeciwdziatania powaznym awariom, w tym organizacja systemu i sieci

teleinformatycznych”

UWAGA: na kazde urzqdzenie nalezy zalozy¢ oddzielng karte.
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